
Čla  6. Pra il ika o pri je i i for a io og siste a EMIS  

(EMIS odgovorno lice) 

 

EMIS odgovor o li e u školi duž o je: 

1. koordinirati aktivnosti sa svim zaposlenicima koji unose podatke u EMIS bazu (razrednici i drugo 

astav o i školsko oso lje koje u osi podatke po oću progra a , kao i održavati školski ivo 
sistema; 

2. redo o izrađi ati sigur os e kopije i dostavljati podatke u Ministarstvo prema generalnim 

uputama sistema; 

3. pri ati i pre a i ati i istarski šifrar ik u školsku azu podataka, vraćati podatke u slučaju 
potre e, iza rati školsku godi u za u os podataka, ažurirati odul koris ičke ad i istra ije – 

dodjeljivati i čuvati pristup e lozi ke, obavljati sve pripremne radnje neophodne za otvaranje nove 

školske godi e i otvoriti ovu školsku godi u u EMIS bazi podataka; 

4. poduzimati mjere i akcije u smislu sigur osti i ču a ja podataka, te ispravnog funkcionisanja 

jelokup og i for a ijskog siste a a školsko  ivou; 
5. poduzimati mjere i akcije u smislu izrade sigurnosne kopije nakon svake promjene u EMIS bazi i 

pohranjivati ih na memorijski medij (CD, DVD, USB ili neki drugi medij); 

6. da ati upute asta o  oso lju i podršku u radu asta ika, te detalj o pregledati ispra ost i 
tač ost podataka ako  jiho a u osa a prije sla ja u Mi istarst o; 

7. nakon dostavljanja podataka u Ministarstvo, pregledati posta lje e podatke a z a ič oj e  
stra i i siste a EMIS u Ka to u, te iz ijesti direktora škole o jiho oj jerodostoj osti i tač osti; 

8. u saradnji s direktorom i razrednicima organizovati, nadgledati i, prema potrebi, provoditi proces 

elektro skog izda a ja doku e ata, u jere ja i s jedodž i u školi. 
9. o a ješta ati EMIS odgo or o li e u Mi istarst u o poja i ilo kak e greške prilikom unosa 

podataka, pogreš o  deaktivira ju uče ika, o potre i u osa ovog pred eta ili drugog podatka u 

šifrar ik; 
10. komunicira sa EMIS odgovornim licem u Ministarstvu o svim ostalim pitanjima koja su u vezi s 

azo  EMIS, ilo da je ko u ika iju započela škola ili EMIS odgovor o li e iz Mi istarstva; 
11. EMIS odgovor o li e je duž o dostaviti kopiju podataka EMIS baze Ministarstvu u roku od sedam 

da a od da a iz je e ilo kojeg podatka u azi, s kratki  opiso  ači je ih iz je a. 

EMIS odgovorno lice a kraju polugodišta i školske godi e pod osi pisa i iz ještaj direktoru, sa 

svim elementima i ple e ta ije EMIS siste a u toku školske godi e, kao što su: ispravnost 

podataka, popu je ost aze, roj izda ih s jedodž i ili u jere ja, roj u ište ih 
s jedodž i pogreš o odšta pa ih  koji se ora poklapati s roje  zaduže ih o raza a za 
elektronsko izdava je doku e ata, isprav ost podataka a EMIS We u s poda i a iz školske aze i 
sl. 

Direktor škole će kod određiva ja ostalih poslova u 40-sat oj sed ič oj or i, EMIS odgovornom 

li u u školi raču ati jeda  sat sed ič o. 

 


