
ČlaŶ 6. PraǀilŶika o priŵjeŶi iŶforŵaĐioŶog sisteŵa EMIS  

(EMIS odgovorno lice) 

 

EMIS odgovorŶo liĐe u školi dužŶo je: 

1. koordinirati aktivnosti sa svim zaposlenicima koji unose podatke u EMIS bazu (razrednici i drugo 

ŶastavŶo i školsko osoďlje koje uŶosi podatke poŵoću prograŵaͿ, kao i održavati školski Ŷivo 
sistema; 

2. redoǀŶo izrađiǀati sigurŶosŶe kopije i dostavljati podatke u Ministarstvo prema generalnim 

uputama sistema; 

3. priŵati i preďaĐiǀati ŵiŶistarski šifrarŶik u školsku ďazu podataka, vraćati podatke u slučaju 
potreďe, izaďrati školsku godiŶu za uŶos podataka, ažurirati ŵodul korisŶičke adŵiŶistraĐije – 

dodjeljivati i čuvati pristupŶe loziŶke, obavljati sve pripremne radnje neophodne za otvaranje nove 

školske godiŶe i otvoriti Ŷovu školsku godiŶu u EMIS bazi podataka; 

4. poduzimati mjere i akcije u smislu sigurŶosti i čuǀaŶja podataka, te ispravnog funkcionisanja 

ĐjelokupŶog iŶforŵaĐijskog sisteŵa Ŷa školskoŵ Ŷivou; 
5. poduzimati mjere i akcije u smislu izrade sigurnosne kopije nakon svake promjene u EMIS bazi i 

pohranjivati ih na memorijski medij (CD, DVD, USB ili neki drugi medij); 

6. daǀati upute ŶastaǀŶoŵ osoďlju i podršku u radu ŶastaǀŶika, te detaljŶo pregledati ispraǀŶost i 
tačŶost podataka ŶakoŶ Ŷjihoǀa uŶosa a prije slaŶja u MiŶistarstǀo; 

7. nakon dostavljanja podataka u Ministarstvo, pregledati postaǀljeŶe podatke Ŷa zǀaŶičŶoj ǁeď 
straŶiĐi sisteŵa EMIS u KaŶtoŶu, te izǀijesti direktora škole o Ŷjihoǀoj ǀjerodostojŶosti i tačŶosti; 

8. u saradnji s direktorom i razrednicima organizovati, nadgledati i, prema potrebi, provoditi proces 

elektroŶskog izdaǀaŶja dokuŵeŶata, uǀjereŶja i sǀjedodžďi u školi. 
9. oďaǀještaǀati EMIS odgoǀorŶo liĐe u MiŶistarstǀu o pojaǀi ďilo kakǀe greške prilikom unosa 

podataka, pogrešŶoŵ deaktiviraŶju učeŶika, o potreďi uŶosa Ŷovog predŵeta ili drugog podatka u 

šifrarŶik; 
10. komunicira sa EMIS odgovornim licem u Ministarstvu o svim ostalim pitanjima koja su u vezi s 

ďazoŵ EMIS, ďilo da je koŵuŶikaĐiju započela škola ili EMIS odgovorŶo liĐe iz MiŶistarstva; 
11. EMIS odgovorŶo liĐe je dužŶo dostaviti kopiju podataka EMIS baze Ministarstvu u roku od sedam 

daŶa od daŶa izŵjeŶe ďilo kojeg podatka u ďazi, s kratkiŵ opisoŵ ŶačiŶjeŶih izŵjeŶa. 

EMIS odgovorno lice Ŷa kraju polugodišta i školske godiŶe podŶosi pisaŶi izǀještaj direktoru, sa 

svim elementima iŵpleŵeŶtaĐije EMIS sisteŵa u toku školske godiŶe, kao što su: ispravnost 

podataka, popuŶjeŶost ďaze, ďroj izdaŶih sǀjedodžďi ili uǀjereŶja, ďroj uŶišteŶih 
sǀjedodžďi ;pogrešŶo odštaŵpaŶihͿ koji se ŵora poklapati s ďrojeŵ zadužeŶih oďrazaĐa za 
elektronsko izdavaŶje dokuŵeŶata, ispravŶost podataka Ŷa EMIS Weďu s podaĐiŵa iz školske ďaze i 
sl. 

Direktor škole će kod određivaŶja ostalih poslova u 40-satŶoj sedŵičŶoj Ŷorŵi, EMIS odgovornom 

liĐu u školi račuŶati jedaŶ sat sedŵičŶo. 

 


